ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R.0211.1.2022
Z dnia 5 stycznia 2022 roku

W sprawie
Zasad organizacji i prowadzenia
programu szkoleniowego Szkofa Podstaw Dydaktyki Akademickiej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 478, z pézn. zm.) oraz §14 ust. 8 Regulaminu pracy
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Rektora nr
R-0201-41/2019 z dnia 16 wrzesnia 2019 roku w sprawie Regulaminu pracy Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie (z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wdraza sie zasady organizacji i prowadzenia wewnagtrzuczelnianego programu szkoleniowego
Szkota Podstaw Dydaktyki Akademickiej w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
(zwanego dalej Programem SPDA).

§2

1. Program SPDA jest obligatoryjng, wewnatrzuczelniang formg doskonalenia zawodowego
w zakresie dydaktyki, przeznaczong dla nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (zwanym dalej ,Uczelnig”).

2. Celem Programu SPDA jest zapewnienie warunkéw do podnoszenia jakosci ksztatcenia
w Uczelni, poprzez doskonalenie przygotowania dydaktycznego w zakresie planowania,
organizowania i realizowania procesu ksztatcenia za pomocg najefektywniejszych metod
nauczania. Zadaniem Programu SDPA jest zapoznanie uczestnikow z wiedzg
psychopedagogiczng, uksztattowanie umiejetnosci projektowania i prowadzenia zajec,
a takze rozwoj kompetenciji spotecznych, niezbednych w pracy ze studentami.

§3

1. Program SPDA podlega ocenie Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktycznej. Program
SPDA moze tez zosta¢ poddany konsultacji ze strony zewnetrznego eksperta w dziedzinie
dydaktyki akademickie;.

2. Kazdy przedmiot/modut w ramach Programu SPDA jest prowadzony w oparciu o autorski
program przygotowany przez prowadzgcego.

3. Wszystkie zajecia w ramach Programu SPDA prowadzone sg w formie konwersatoriéw lub
warsztatow.

4. Ostateczng decyzje o akceptacji i wdrozeniu Programu SPDA oraz o akceptacji
prowadzacych poszczegodlne przedmioty/moduty w ramach Programu SPDA podejmuje
Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentow.

5. Obowigzkowym elementem Programu SPDA sg zajecia przyktadowe prowadzone przez
uczestnika Programu SPDA i poddane hospitacji — na zasadach okreslonych w §6 ust. 2
pkt 4-5i ust. 3.

6. Zajecia w ramach Programu SPDA realizowane sg w modutach o tgcznym wymiarze
czasowym nie przekraczajgcym 60 godzin lekcyjnych.
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. Rozwiniecie Programu SPDA mogg stanowi¢ programy szkoleniowe podnoszace

kompetencje dydaktyczne nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni.
Uruchomienie programu szkoleniowego wymaga kazdorazowo zgody Prorektora ds.
Ksztatcenia i Studentéw.

§4

Za sprawy zwigzane z organizacjg i przebiegiem Programu SPDA odpowiada koordynator

merytoryczny, wyznaczany przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentow.

Do obowigzkéw i uprawnien koordynatora merytorycznego Programu SPDA nalezy

w szczegolnosci:

1) dobdr kompetentnych prowadzacych przedmioty/moduty objete Programem SPDA,

2) organizowanie procesu szkolenia i zapewnienie realizacji zatozonego Programu SPDA,

3) ustalanie harmonograméw zajeé¢ dydaktycznych realizowanych w ramach Programu
SPDA i monitorowanie ich realizacji,

4) utrzymywanie biezgcej wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni
w zakresie zwigzanym z realizacjg Programu SPDA,

5) przygotowanie zaswiadczeh o ukonczeniu Programu SPDA (w trzech egzemplarzach
dla kazdego uczestnika Programu) i przedktadanie ich do podpisu Prorektora
ds. Ksztatcenia i Studentow,

6) realizowanie zalecen Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéw oraz Pethomocnika
Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia.

W zakresie wykonywania obowigzkéw wskazanych w ust. 2 koordynator merytoryczny

podlega bezposrednio Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentéw.

. Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentow sprawuje nadzér nad Programem SPDA, w tym

nalezytg jego realizacjg przez prowadzgcych.

. Obstuge administracyjng Programu SPDA, w tym, w przypadku prowadzgcych nie

bedacych pracownikami Uczelni - przygotowanie stosownych umoéw i koordynacje procesu
ich zawierania, realizuje Centrum Jakosci Ksztatcenia.

§5

Z zastrzezeniem ust. 3, uczestnictwo w Programie SPDA jest obowigzkowe dla wszystkich

nauczycieli akademickich nowo zatrudnianych na stanowiskach badawczo-dydaktycznych

i dydaktycznych, w dwdch pierwszych latach pracy w Uczelni. Pracownik zobowigzany jest

do odbycia zaje¢ w ramach Programu SPDA w pierwszej kolejnosci, tj. przed korzystaniem

z innych form doskonalenia dydaktycznego.

Skierowanie do odbycia Programu SPDA wystawia Dziat Zasobéw Ludzkich UEK.

Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, czesciowo lub catkowicie moze by¢ zwolniona osoba,

ktéra:

1) udokumentuje posiadanie kwalifikacji pedagogicznych i ktéra zglosi wniosek
0 przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych — na zasadach okreslonych w §6
ust.2 pkt. 4-5i ust. 3;

2) posiada co najmniej 5-letni staz pracy w zawodzie nauczyciela akademickiego i ktéra
zgtosi wniosek o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych — na zasadach
okreslonych w §6 ust. 2 pkt 4-5 i ust. 3.

. Decyzje o catkowitym lub czesciowym zwolnieniu z obowigzku uczestnictwa w Programie

SPDA podejmuje koordynator merytoryczny w konsultacji z Dziatem Zasobow Ludzkich
UEK.



§6

. Zajecia w ramach Programu SPDA realizowane sg w terminach wynikajgcych

z harmonogramu ustalonego przez koordynatora merytorycznego, podanych do

wiadomosci uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé. O kazdej zmianie w harmonogramie

koordynator merytoryczny informuje uczestnikéw na biezaco.

. Do obowigzkow uczestnikéw Programu SPDA nalezy:

1) udziat we wszystkich zajeciach prowadzonych w ramach Programu SPDA, zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez koordynatora merytorycznego; obecno$¢ na
zajeciach jest potwierdzana przez uczestnikéw na listach obecnosci prowadzonych
odrebnie dla kazdego realizowanego przedmiotu/modutu; jednostki dydaktyczne,
w ktorych uczestnik nie mégt — z uzasadnionych powoddéw — uczestniczyé, powinny
zostac zaliczone w formie uzgodnionej z prowadzgcym przedmiot/modut;

2) wykonanie wszystkich zadan zleconych w trakcie zajec;

3) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw/modutow objetych Programem SPDA,;
warunki zaliczenia poszczegélnych przedmiotéw/modutéw ustalajg i przekazujg do
wiadomosci uczestnikéw prowadzacy;

4) zgtoszenie do 15 pazdziernika lub do 15 lutego pierwszego albo drugiego roku
zatrudnienia w Uczelni na stanowisku badawczo-dydaktycznym lub dydaktycznym
wniosku do Dyrektora Instytutu / Kierownika Centrum Jezykowego / Kierownika Studium
Wychowania Fizycznego i Sportu (w zaleznosci od macierzystej jednostki dydaktyczne;j
uczestnika Programu SPDA) o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych,
obejmujgcych jednorazowo 2 godziny dydaktyczne (2 x 45 minut zaje¢ dydaktycznych)
zgodnie z zasadami realizacji hospitacji uregulowanych odrebnym zarzgdzeniem
Rektora;

5) sporzgdzenie dwodch egzemplarzy protokotu z omdéwienia wynikdow hospitaciji,
przedstawienie ich do akceptacji i podpisu kierownikowi katedry i przewodniczgcemu
Komisji Hospitacyjnej oraz przekazanie po jednym egzemplarzu do:

a) Dyrektora Instytutu lub Kierownika CJ / SWFiS (w zaleznosci od macierzystej
jednostki dydaktycznej uczestnika),
b) koordynatora merytorycznego Programu SPDA.

. Zaliczenia Programu SPDA w zakresie obowigzkowego przygotowania dydaktycznego

dokonuje koordynator merytoryczny. Zaliczenie moze by¢ dokonane jedynie w przypadku

gdy hospitacja zaje¢ przyktadowych zakonczyta sie wynikiem pozytywnym.

. Po zaliczeniu Programu SPDA uczestnik otrzymuje podpisane przez koordynatora

merytorycznego oraz przez Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéw zaswiadczenie

0 ukohczeniu Programu SPDA w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden przekazuje

Petnomocnikowi Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia, drugi — do Dziatu Zasobow Ludzkich

UEK, a trzeci — zatrzymuje dla siebie.

§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 1 lutego
2022 roku.

. Z dniem 31 stycznia 2022 r. tracg moc: Zarzgdzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie nr R-0201-47/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. w sprawie wdrozenia Zasad
organizacji i prowadzenia studium doskonalenia dydaktyki akademickiej w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie oraz Zarzgdzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie nr R-0201-32/2019 z dnia 18 lipca 2019 roku zmieniajgce Zarzgdzenie R-0201-
47/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. w sprawie wdrozenia Zasad organizacji i prowadzenia
studium doskonalenia dydaktyki akademickiej w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.
. Zobowigzuje sie nauczycieli akademickich, ktérzy zostali zatrudnieni w Uczelni na
stanowiskach badawczo-dydaktycznych lub dydaktycznych w okresie od dnia 1 stycznia
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2020 r. do dnia 31 stycznia 2022 r., i ktérzy nie uczestniczyli w procesie doskonalenia
dydaktyki na zasadach okreslonych w regulacjach wskazanych w ust. 2, do wziecia udziatu
w Programie SPDA nie pdzniej niz do dnia 01.10.2022 r.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



